
Leistungsübersicht Finanzbuchführung

Grundpaket:

Im Grundpaket sind folgende Leistungen enthalten:

 � digitales Belegbuchen mit Online-Zugang  
(SmartLogin)

 � elektronische Übernahme der Bankbuchungen

 � monatlicher Buchungsrhythmus

 � Offene-Posten Buchführung 

 � Anlagenbuchführung

 � unterjährige Rechnungsabgrenzung (bei Bilanzierern)

 � Übermittlung der USt-Voranmeldung / ZM-Meldung

 � monatliche / quartalsweise Auswertungen  
per Email / Unternehmen online:

 � Chefübersicht
 � Kurzfristige Erfolgsrechnung  

mit Vorjahresvergleich (BWA)
 � Umsatzsteuer-Voranmeldung
 � Summen- und Saldenliste
 � Offene-Posten-Liste
 � Hinweis auf Auffälligkeiten per Email

 � Controllingreport

 � Nutzung von Unternehmen online (inkl. Kasse und 
Bankprogramm)

 � Klärung von Fragen im Zusammenhang mit der 
Finanzbuchführung (max. 30 min pro Monat)

 � revisionssichere Archivierung der Finanz-
buchführungsdaten im DATEV-Rechenzentrum

Zusatzleistungen Finanzbuchführung:

 � kürzerer Buchungsrhythmus

 � 14-tägig
 � wöchentlich
 � täglich

 � Sortieren von Belegen 

 � Scannen von Belegen 

 � Kostenrechnung 

 � kurzfristige Fertigstellung, Auftragsverwaltung über 
Unternehmen online (inkl. Rechnungsschreibung) 

weitere Zusatzleistungen: 

 � Einrichtung des digitalen Belegbuchens inkl. 
Unternehmen online vor Ort (Scannen, Einrichtung 
SmartLogin, Einführung Belegverwaltung, Kasse, Bank)

 � Datenübernahme vom Vorberater (Datev-Buchhaltung)
Weiterberechnung DATEV-Gebühren

 � Datenübernahme Fremdbuchhaltung pro Stunde

 � Optimierung Datenüberahme aus CRM, 
Warenwirtschaft etc.

 � Einrichtung Mahnwesen

 � Zurverfügungstellung von DATEV 
Buchführungssoftware (lokal oder Mandanten-ASP) 

 � Mahnwesen 

 � Statistische Meldungen

 � Fibu-Hotline (telefonische Hilfe bei allen  
Fragen zur Fibu) 

 � Erstellung eines Monatsabschlusses 

 � Monatliches Reporting im Konzern 

 � Quartalsweises Reporting an Banken 

 � Quartalsgespräch mit dem Steuerberater 

 � Herbstgespräch mit dem Steuerberater 

 � Branchenauswertungen 

 � Buchführung und Auswertungen in Englisch 

 � Versandservice für Pendelordner 

Es gelten unsere allgemeinen Auftragsbedingungen.



Leistungsübersicht Lohn- und Gehaltsabrechnungen

Grundpaket:

Im Grundpaket sind folgende Leistungen enthalten:

 � Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
für Ihre Mitarbeiter

 � Führung der Jahreslohnkonten Ihrer Mitarbeiter

 � Führung des Jahreslohnjournals

 � Elektronische Übermittlung der Lohnsteuer-
Anmeldungen

 � Elektronische Übermittlung der Beitragsnachweise  
an die Krankenkassen 

 � Übermittlung der Jahresentgeltmeldung zur 
Sozialversicherung

 � Erstellung von Zahlungsanweisungen für die Lohn- 
und Gehaltszahlungen, Finanzamt, Krankenkassen, 
betriebliche Altersvorsorge, vermögenswirksame 
Leistungen

 � Erstellung einer Buchungsliste für die 
Finanzbuchführung

 � revisionssichere Archivierung der 
Lohnabrechnungsdaten

 � Nutzung von Unternehmen online  
(Lohnvorerfassung / Auswertungen)

 � Nutzung der digitalen Personalakte

arbeitnehmerbezogene Zusatzleistungen:

 � Sonderabrechnungen

 � Sofortmeldungen

 � Anträge AAG / Lohnfortzahlung

 � An- und Abmeldungen

 � Arbeitnehmer online

 � Direktversand an Arbeitnehmer

 � Postversand an Arbeitgeber

 � Führen der Urlaubsstatistik / Überstunden / Fehlzeiten

mandantenbezogene Zusatzleistungen:
 � Berechnung Urlaubsrückstellung (HR / StR)

 � Lohn-Hotline  
(telefonische Hilfe bei allen Fragen zum Lohn)

 � monatliche Probeabrechnung vorab

 � Abrechnung und Auswertungen in Englisch

weitere Zusatzleistungen 
 � Klärung von Fragen im Zusammenhang mit der 

Lohnabrechnung 

 � Ersteinrichtung Lohnabrechnung 

 � Ersteinrichtung Stammdaten neuer Mitarbeiter

 � Sofortmeldung neuer Mitarbeiter

 � Bearbeitung von Lohnpfändungen

 � Unterstützung und Beratung bei Lohnsteuerprüfungen

 � Unterstützung und Beratung bei Prüfungen 
von Sozialversicherungen, Künstlersozialkasse, 
Berufsgenossenschaft und Zoll

 � Erstantrag Kurzarbeitergeld (KuG)

 � Folgeantrag KuG

 � Ermittlung der monatlichen Soll-/Ist-Stunden  
für KuG-Antrag

 � Meldungen Künstlerzozialkasse

 � Bearbeitung Fragebögen für statistische Zwecke

 � Ausfüllen von Bescheinigungen und Anträgen

 � Ersteinrichtung von Kostenstellen bei der Lohn- und 
Gehaltsabrechnung

 � Vorschussabruf 

 � Wiederholungsabrechnung für einzelne Arbeitnehmer 
auf Veranlassung des Mandanten

 � Meldung Berufsgenossenschaft

 � Meldung Schwerbehindertenabgabe

 � Lohn-Archiv-DVD

 � Reisekostenabrechnung auf Basis der gesetzlichen 
Pauschalen und ggf. individueller Reiserichtlinien

 � Unterstützung bei der Mitarbeiter:innensuche

 � Simulation von Lohnerhöhungen 

 � Simulation von Gestaltungsalternativen

 � Umrechnung Nettolohn auf Bruttolohn und 
Arbeitgeberbelastung

 � Vergleich von Vergütungsalternativen bei 
Neuanstellungen

 � Betriebliche Altersvorsorge

 � Lohnoptimierungen

 � sonstige Beratungsleistungen 

*Personalreport

Es gelten unsere allgemeinen Auftragsbedingungen.



Leistungsübersicht für die Erstellung der Einnahme-/ Überschussrechnung

Grundpaket:

Im Grundpaket sind folgende Leistungen enthalten:

 � Einnahme-/ Überschussrechnung

 � Erläuterungsbericht zur EÜR

 � Kontennachweis

 � Umsatzsteuererklärung

 � Anlage EÜR für die Einkommensteuererklärung

 � revisionssichere Archivierung der 
Abschlussbuchführungsdaten

Zusatzleistungen:

 � Erklärung zur gesonderten und einheitlichen 
Feststellung von Besteuerungsgrundlagen

 � Gewerbesteuererklärung

 � Jahresabschlussgespräch

 � Fibu-Erstellung durch die Kanzlei

 � Dringliche Fertigstellung innerhalb eines Monats / 
innerhalb von 14 Tagen 

 � Vor-Ort-Gespräch

 � Abendtermin

 � Bericht in Englisch

 � Abschlussbericht per Email

 � Rechnung per Post statt per Email

Es gelten unsere allgemeinen Auftragsbedingungen.



Leistungsübersicht für die Erstellung eines Jahresabschlusses (Bilanz)

Grundpaket:

Im Grundpaket sind folgende Leistungen enthalten:

 � Bilanz

 � Gewinn- und Verlustrechnung

 � Anlagenspiegel

 � Erläuterungsbericht 

 � Kontennachweis zur Bilanz und GuV

 � Umsatzsteuererklärung

 � Gewerbesteuererklärung

 � Einreichung der E-Bilanz beim Finanzamt

 � Anlage G für die Einkommensteuererklärung

 � revisionssichere Archivierung der 
Abschlussbuchführungsdaten

 � Prüfung der Steuerbescheide

Zusatzleistungen:

 � Körperschaftsteuererklärung

 � Feststellungserklärung (GuE)

 � Gewerbesteuer-Zerlegung

 � Anhang

 � Lagebericht

 � Entwurf Gesellschafterprotokoll 

 � Offenlegung / Hinterlegung im Bundesanzeiger 
(Kapitalgesellschaften)

 � Kapitalkontenentwicklung (Personengesellschaften)

 � Pausibilitätsbeurteilung

 � Erstellung einer Steuerbilanz / steuerliche 
Überleitungsrechnung

 � Sonderbilanzen

 � Ergänzungsbilanzen

 � Konsolidierung von Einzelabschlüssen

 � Jahresabschlussgespräch

 � Bilanzanalyse und Präsentation

 � Erstellung des Jahresabschlusses im Januar

 � Unterlageneinreichung vor dem 30.06.

 � Dringliche Fertigstellung

 � Vor-Ort-Gespräch

 � Abendtermin

 � Bericht in Englisch

 � Abschlussbericht per Email

Es gelten unsere allgemeinen Auftragsbedingungen.



Leistungsübersicht für die Erstellung Ihrer Einkommensteuererklärung 

Grundpaket:

Im Grundpaket sind folgende Leistungen enthalten:

 � Erstellung der Einkommensteuererklärung inkl.
Sonderausgaben (z. B. Versicherungen, Spenden)

 � Handwerkerleistungen

 � Außergewöhnliche Belastungen (z. B. Krankheitskosten)

 � Anlage Kinder

 � Prüfung alternativer Veranlagungsformen  
bei Ehegatten

 � DATEV meine Steuern (digitale Übermittlungs- und 
Speichermöglichkeit steuerrelevanter Daten)

 � Elektronische Übermittlung der Steuererklärung an das 
Finanzamt

Zusatzleistungen:

 � Anlage N (Arbeitnehmer) 

 � Anlage R (Rentner) 

 � Anlage V (Vermietung und Verpachtung)

 � Ersterfassung Vermietungsobjekt

 � Erhöhter Aufwand wg. Ferienimmobilie

 � Anlage KAP (Kapitalerträge)

 � Sonstiges (Verkauf Grundstück, Beteiligungen etc)

 � Ermittlung Gewinn aus privaten 
Veräußerungsgeschäften

 � Prüfung Steuerbescheid

 � dringliche Fertigstellung

 � Vor-Ort-Gespräch

 � Auswertungen in Englisch

Es gelten unsere allgemeinen Auftragsbedingungen.



Weitere Beratungsleistungen:  
(keine abschließende Aufzählung, sprechen Sie uns einfach an)

Steuern:

 � Unterstützung bei Betriebsprüfungen des Finanzamtes 
oder der Rentenversicherungen

 � Antrag auf Fristverlängerungen, Stundungen, 
Ratenzahlungen

 � Einlegung von Rechtsbehelfen (Einsprüchen)

 � Steuervorausberechnungen

 � Beratungen zur Selbstanzeige

 � Anträge auf Nichtveranlagungsbescheingungen

 � steuerliche Beratung zur Schenkungen und Erbschaften

 � Erstellung von Erbschaftsteuer- und 
Schenkungsteuererklärungen

 � Begleitung zum Notar oder Rechtsanwalt

 � Prüfung von Steuerbescheiden

 � Erstellung von Vermögensaufstellungen

 � Antrag auf Lohnsteuerermäßigung

 � Lohnsteuerklassenwechsel

Unternehmensberatung,  

Beratung von Privatpersonen:

 � Existensgründungsberatung (u. a. Rechtsformwahl, 
Planungsrechnugen, Unterstützung beim  
Businessplan usw.)

 � Rechtsformwahl

 � Beratung bei Unternehmenserweiterungen

 � Beratung bei Umwandlungen

 � Beratung bei Investitionsentsscheidungen

 � Erstellung von Unternehmensplanungen (z. B. 
Rentabilitäts- und Liquiditätsplanungen)

 � unterjähriges Controlling

 � Branchenvergleichsanalysen

 � Unterstützung bei Bankengesprächen

 � Erstellung von Zwischenabschlüssen

 � Steuersimulationsberechnung

 � Immobilienkauf, -bewertung, Beschaffung von 
Bodenrichtwerten

 � Nachfolgeberatung / Unternehmensübertrag

 � Beratung bei Kauf und Verkauf von Unternehmen

 � private Vermögensplanung


