Leistungsiibersicht Finanzbuchfiihrung
Grundpaket:

Im Grundpaket sind folgende Leistungen enthalten:
= digitales Belegbuchen mit Online-Zugang
(SmartLogin)
= elektronische Ubernahme der Bankbuchungen
= monatlicher Buchungsrhythmus
= Offene-Posten Buchfuhrung
= Anlagenbuchfuhrung
= unterjahrige Rechnungsabgrenzung (bei Bilanzierern)
= Ubermittlung der USt-Voranmeldung/ZM-Meldung
= monatliche/quartalsweise Auswertungen
per Email/Unternehmen online:
¢ Chefubersicht
* Kurzfristige Erfolgsrechnung
mit Vorjahresvergleich (BWA)
Umsatzsteuer-Voranmeldung
Summen- und Saldenliste
Offene-Posten-Liste
Hinweis auf Auffélligkeiten per Email
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* Controllingreport

= Nutzung von Unternehmen online (inkl. Kasse und
Bankprogramm)

= Kladrung von Fragen im Zusammenhang mit der
Finanzbuchfuhrung (max. 30 min pro Monat)

= revisionssichere Archivierung der Finanz-
buchfuhrungsdaten im DATEV-Rechenzentrum

Zusatzleistungen Finanzbuchfiihrung:

= kUrzerer Buchungsrhythmus
* 14-tdgig
* wochentlich
* taglich

= Sortieren von Belegen

= Scannen von Belegen

= Kostenrechnung

= kurzfristige Fertigstellung, Auftragsverwaltung Uber
Unternehmen online (inkl. Rechnungsschreibung)
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weitere Zusatzleistungen:

= Einrichtung des digitalen Belegbuchens inkl.
Unternehmen online vor Ort (Scannen, Einrichtung
SmartLogin, EinfUhrung Belegverwaltung, Kasse, Bank)

= DatenUbernahme vom Vorberater (Datev-Buchhaltung)
Weiterberechnung DATEV-GebUhren

= DatenUbernahme Fremdbuchhaltung pro Stunde

= Optimierung Datenuberahme aus CRM,
Warenwirtschaft etc.

= Einrichtung Mahnwesen

= Zurverflgungstellung von DATEV
Buchfluhrungssoftware (lokal oder Mandanten-ASP)

= Mahnwesen

= Statistische Meldungen

= Fibu-Hotline (telefonische Hilfe bei allen
Fragen zur Fibu)

= Erstellung eines Monatsabschlusses

= Monatliches Reporting im Konzern

= Quartalsweises Reporting an Banken

= Quartalsgesprach mit dem Steuerberater

= Herbstgesprach mit dem Steuerberater

= Branchenauswertungen

= Buchfuhrung und Auswertungen in Englisch

= \ersandservice fur Pendelordner

Es gelten unsere allgemeinen Auftragsbedingungen.
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Leistungsiibersicht Lohn- und Gehaltsabrechnungen

Grundpaket:

Im Grundpaket sind folgende Leistungen enthalten:

= Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen
fur Ihre Mitarbeiter

= FUhrung der Jahreslohnkonten Ihrer Mitarbeiter

= FUhrung des Jahreslohnjournals

= Elektronische Ubermittlung der Lohnsteuer-
Anmeldungen

= Elektronische Ubermittlung der Beitragsnachweise

an die Krankenkassen

Ubermittlung der Jahresentgeltmeldung zur

Sozialversicherung

Erstellung von Zahlungsanweisungen fur die Lohn-

und Gehaltszahlungen, Finanzamt, Krankenkassen,

betriebliche Altersvorsorge, vermodgenswirksame

Leistungen

Erstellung einer Buchungsliste fur die

Finanzbuchfuhrung

= revisionssichere Archivierung der
Lohnabrechnungsdaten

= Nutzung von Unternehmen online
(Lohnvorerfassung/Auswertungen)

= Nutzung der digitalen Personalakte

arbeithnehmerbezogene Zusatzleistungen:

= Sonderabrechnungen

Sofortmeldungen

Antrage AAG/ Lohnfortzahlung

= An- und Abmeldungen

Arbeitnehmer online

= Direktversand an Arbeitnehmer

= Postversand an Arbeitgeber

= Fuhren der Urlaubsstatistik /Uberstunden/Fehlzeiten

mandantenbezogene Zusatzleistungen:
= Berechnung Urlaubsrickstellung (HR/StR)

= Lohn-Hotline
(telefonische Hilfe bei allen Fragen zum Lohn)

= monatliche Probeabrechnung vorab
= Abrechnung und Auswertungen in Englisch

weitere Zusatzleistungen

= Klarung von Fragen im Zusammenhang mit der
Lohnabrechnung

= Ersteinrichtung Lohnabrechnung

= Ersteinrichtung Stammdaten neuer Mitarbeiter

= Sofortmeldung neuer Mitarbeiter

= Bearbeitung von Lohnpfandungen

= UnterstUtzung und Beratung bei Lohnsteuerprtfungen

= UnterstlUtzung und Beratung bei Prufungen
von Sozialversicherungen, Kunstlersozialkasse,
Berufsgenossenschaft und Zoll

= Erstantrag Kurzarbeitergeld (KuG)
= Folgeantrag KuG

= Ermittlung der monatlichen Soll-/Ist-Stunden
fur KuG-Antrag

= Meldungen Kinstlerzozialkasse
= Bearbeitung Fragebdgen fur statistische Zwecke
= Ausfullen von Bescheinigungen und Antrégen

= Ersteinrichtung von Kostenstellen bei der Lohn- und
Gehaltsabrechnung

= Vorschussabruf

= Wiederholungsabrechnung fur einzelne Arbeitnehmer
auf Veranlassung des Mandanten

= Meldung Berufsgenossenschaft
= Meldung Schwerbehindertenabgabe
= Lohn-Archiv-DVD

= Reisekostenabrechnung auf Basis der gesetzlichen
Pauschalen und ggf. individueller Reiserichtlinien

= UnterstlUtzung bei der Mitarbeiteriinnensuche
= Simulation von Lohnerhdhungen
= Simulation von Gestaltungsalternativen

= Umrechnung Nettolohn auf Bruttolohn und
Arbeitgeberbelastung

= Vergleich von Vergutungsalternativen bei
Neuanstellungen

= Betriebliche Altersvorsorge
= [ ohnoptimierungen
= sonstige Beratungsleistungen

*Personalreport

Es gelten unsere allgemeinen Auftragsbedingungen.



Leistungsiibersicht fiir die Erstellung der Einnahme-/ Uberschussrechnung

Grundpaket:

Im Grundpaket sind folgende Leistungen enthalten:

Einnahme-/Uberschussrechnung
Erlauterungsbericht zur EUR

Kontennachweis

Umsatzsteuererklarung

Anlage EUR fur die Einkommensteuererklarung

revisionssichere Archivierung der
Abschlussbuchfuhrungsdaten

Zusatzleistungen:

Erklarung zur gesonderten und einheitlichen
Feststellung von Besteuerungsgrundlagen
Gewerbesteuererklarung
Jahresabschlussgespréach

Fibu-Erstellung durch die Kanzlei

Dringliche Fertigstellung innerhalb eines Monats /
innerhalb von 14 Tagen

Vor-Ort-Gesprach

Abendtermin

Bericht in Englisch

Abschlussbericht per Email

Rechnung per Post statt per Email

Es gelten unsere allgemeinen Auftragsbedingungen.
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Leistungsiibersicht fiir die Erstellung eines Jahresabschlusses (Bilanz)

Grundpaket:

Im Grundpaket sind folgende Leistungen enthalten:

Bilanz

Gewinn- und Verlustrechnung
Anlagenspiegel

Erlauterungsbericht

Kontennachweis zur Bilanz und GuV
Umsatzsteuererklarung
Gewerbesteuererklarung

Einreichung der E-Bilanz beim Finanzamt
Anlage G fur die Einkommensteuererklarung
revisionssichere Archivierung der
Abschlussbuchfuhrungsdaten

Prifung der Steuerbescheide

Zusatzleistungen:

Korperschaftsteuererklarung
Feststellungserklarung (GuUE)
Gewerbesteuer-Zerlegung

Anhang

Lagebericht

Entwurf Gesellschafterprotokoll
Offenlegung/Hinterlegung im Bundesanzeiger
(Kapitalgesellschaften)
Kapitalkontenentwicklung (Personengesellschaften)
Pausibilitdtsbeurteilung

Erstellung einer Steuerbilanz/steuerliche
Uberleitungsrechnung

Sonderbilanzen

Erganzungsbilanzen

Konsolidierung von Einzelabschllssen
Jahresabschlussgesprach

Bilanzanalyse und Prasentation

Erstellung des Jahresabschlusses im Januar
Unterlageneinreichung vor dem 30.06.
Dringliche Fertigstellung

Vor-Ort-Gesprach

Abendtermin

Bericht in Englisch

Abschlussbericht per Email

Es gelten unsere allgemeinen Auftragsbedingungen.
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Leistungsiibersicht fiir die Erstellung Ihrer Einkommensteuererklarung

Grundpaket:

Im Grundpaket sind folgende Leistungen enthalten:

Erstellung der Einkommensteuererklarung inkl.
Sonderausgaben (z. B. Versicherungen, Spenden)
Handwerkerleistungen

AuBergewodhnliche Belastungen (z. B. Krankheitskosten)
Anlage Kinder

Prifung alternativer Veranlagungsformen

bei Ehegatten

DATEV meine Steuern (digitale Ubermittlungs- und
Speichermdglichkeit steuerrelevanter Daten)

Elektronische Ubermittlung der Steuererklarung an das
Finanzamt

Zusatzleistungen:

Anlage N (Arbeitnehmer)

Anlage R (Rentner)

Anlage V (Vermietung und Verpachtung)
Ersterfassung Vermietungsobjekt
Erhohter Aufwand wg. Ferienimmobilie
Anlage KAP (Kapitalertrage)

Sonstiges (Verkauf Grundstlck, Beteiligungen etc)
Ermittlung Gewinn aus privaten
VerauBerungsgeschéften

Priufung Steuerbescheid

dringliche Fertigstellung
Vor-Ort-Gesprach

Auswertungen in Englisch

Es gelten unsere allgemeinen Auftragsbedingungen.
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Weitere Beratungsleistungen:

(keine abschlieBende Aufzéhlung, sprechen Sie uns einfach an)

Steuern:

= UnterstlUtzung bei Betriebsprifungen des Finanzamtes
oder der Rentenversicherungen

= Antrag auf Fristverlangerungen, Stundungen,
Ratenzahlungen

= Einlegung von Rechtsbehelfen (Einsprichen)

= Steuervorausberechnungen

= Beratungen zur Selbstanzeige

= Antrage auf Nichtveranlagungsbescheingungen

= steuerliche Beratung zur Schenkungen und Erbschaften

= Erstellung von Erbschaftsteuer- und
Schenkungsteuererklédrungen

= Begleitung zum Notar oder Rechtsanwalt

= Prifung von Steuerbescheiden

= Erstellung von Vermogensaufstellungen

= Antrag auf Lohnsteuererméafiigung

= Lohnsteuerklassenwechsel

Unternehmensberatung,
Beratung von Privatpersonen:

= Existensgrindungsberatung (u. a. Rechtsformwahl,
Planungsrechnugen, UnterstUtzung beim
Businessplan usw.)

= Rechtsformwahl

= Beratung bei Unternehmenserweiterungen

= Beratung bei Umwandlungen

= Beratung bei Investitionsentsscheidungen

= Erstellung von Unternehmensplanungen (z. B.
Rentabilitdts- und Liquiditatsplanungen)

= unterjahriges Controlling

= Branchenvergleichsanalysen

= UnterstlUtzung bei Bankengesprachen
= Erstellung von Zwischenabschllssen
= Steuersimulationsberechnung

= |mmobilienkauf, -bewertung, Beschaffung von
Bodenrichtwerten

= Nachfolgeberatung/Unternehmensubertrag
= Beratung bei Kauf und Verkauf von Unternenmen
= private Vermdgensplanung
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